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AL DSGA – Clelia PERINELLI  
ALL’ALBO ON LINE 

ALL’AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE 
AL SITO WEB 

 

 

Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca – Componente 1 
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione dagli asili nido alle Università – 
Investimento 3.2 “Scuola 4.0. – Scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di 
apprendimento e laboratori”, finanziato dall’Unione Europea – Next Generation EU 
“Azione 2 - Next generation labs – Laboratori per le professioni digitali del futuro  
 

Nome progetto: “VIRTUAL LAB AUGMENTED INTELLIGENCE” 

Codice Progetto: M4C1I3.2-2022-962-P-24531 - CUP: J94D22003130006 
 

        

LETTERA DI INCARICO 
 

PER IL CONFERIMENTO di INCARICO INDIVIDUALE RELATIVA alla FIGURA 
PROFESSIONALE “Attività specialistiche di supporto tecnico e organizzativo al RUP” 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO il DPR n. 275/1999 concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni 
scolastiche; 
VISTO il D.Lgs. 30/03/2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 
dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” ess.mm.ii.; 
VISTO il regolamento (UE) 2018/1046 del 18 luglio 2018, che stabilisce le regole finanziarie 
applicabili al bilancio generale dell’Unione, che modifica i regolamenti (UE) n. 1296/2013, n. 
1301/2013, n. 1303/2013, n. 1304/2013, n. 1309/2013, n. 1316/2013, n. 223/2014, n. 
283/2014 e la decisione n. 541/2014/UE e abroga il regolamento (UE, Euratom) n. 
966/2012; 
VISTO il Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR), la cui valutazione positiva è stata 
approvata con Decisione del Consiglio ECOFIN del 13/07/2021 e notificata all’Italia dal 
Segretariato generale del Consiglio con nota LT161/21, del 14/07/2021 e, in particolare, la 
Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi 
di istruzione: dagli asili nido alle Università – Investimento 1.3 “Piano per le infrastrutture 
per lo sport nelle scuole”; 
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VISTO il decreto del Ministro dell’Economia e delle Finanze del 06/08/2021, recante 
“Assegnazione delle risorse finanziarie previste per l'attuazione degli interventi del Piano 
nazionale di ripresa e resilienza (PNRR) e ripartizione di traguardi e obiettivi per scadenze 
semestrali di rendicontazione”; 
VISTO il decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri del 15/09/2021, che definisce le 
modalità, le tempistiche e gli strumenti per la rilevazione dei dati di attuazione finanziaria, 
fisica e procedurale relativa a ciascun progetto finanziato nell’ambito del PNRR, nonché di 
milestone e target degli investimenti e delle riforme e di tutti gli ulteriori elementi 
informativi previsti nel Piano necessari per la rendicontazione alla Commissione Europea; 
VISTO il regolamento delegato (UE) 2021/2105 della Commissione del 28/09/2021, che 
integra il regolamento (UE) 2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio, che istituisce 
il dispositivo per la ripresa e la resilienza, definendo una metodologia per la rendicontazione 
della spesa sociale; 
VISTO il decreto del Ministro dell’Economia e delle Finanze dell’11/10/2021, recante 
“Procedure relative alla gestione finanziaria delle risorse previste nell'ambito del PNRR di cui 
all'articolo 1, comma 1042, della legge 30 dicembre 2020, n. 178”; 
VISTO l’allegato alla Circolare MEF del 14/10/2021, n. 21, recante “Piano Nazionale di 
Ripresa e Resilienza (PNRR) - Trasmissione delle Istruzioni Tecniche per la selezione dei 
progetti PNRR”; 
VISTA la Circolare del MEF – Dipartimento della Ragioneria Generale dello Stato – n. 4, del 
18 gennaio 2022, recante “Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza (PNRR) – articolo 1, comma 
1 del decreto-legge n. 80 del 2021 - Indicazioni attuative”; 
VISTO il decreto del Ministro dell’Istruzione 14/06/2022, n. 161, con il quale è stato 
adottato il «Piano Scuola 4.0», che costituisce il quadro concettuale e metodologico in base al 
quale le Istituzioni scolastiche progettano e realizzano i nuovi ambienti didattico-educativi e 
relativi laboratori e al quale si fa più ampio rinvio per tutti gli aspetti connessi con la relativa 
progettazione esecutiva”; 
VISTO l’allegato al decreto del Ministro dell’istruzione n. 218 del 2022, che prevede il 
finanziamento destinato a questa Istituzione Scolastica per l’importo di € 124.044,57; 
VISTE le note operative prot. n. 0107624, del 21/12/2022, adottate dal Ministero 
dell’Istruzione e del Merito e recanti «Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza Missione 4: 
Istruzione e Ricerca Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli 
asili nido alle Università Investimento 3.2: Scuola 4.0» e, in particolare, il paragrafo 4, sezione 
“Spese ammissibili”, laddove declinano “le spese di progettazione e tecnico-operative, 
rendicontabili fino a un massimo del 10% del finanziamento del progetto, ricomprendono i costi 
del personale individuato e specificamente incaricato per lo svolgimento di attività tecniche quali 
la progettazione degli spazi e degli allestimenti, il collaudo tecnico e amministrativo, altre 
attività tecnico-operative strettamente finalizzate alla realizzazione del progetto e al 
conseguimento dei relativi target e milestone”; 
VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa adottato dall’Istituto per il triennio 
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2022/2025; 

VISTO il Programma Annuale 2023 approvato con delibera n. 1, verbale del Consiglio 

d’Istituto n. 1 del 18/01/2023; 

VISTA la candidatura, in merito all’azione 2, inoltrata da questo Istituto in data 25/02/2023 

acquisita con codice identificativo 24531;  

VISTO l’Accordo di concessione sottoscritto digitalmente dal Dirigente Scolastico e dal 

Coordinatore dell’Unità di Missione del PNRR, prot. n. 49848 del 18/03/2023; 

VISTO il decreto del Dirigente Scolastico di assunzione in bilancio dell’importo del progetto 

prot.   n. 4892 del 01/04/2023 (delibera Consiglio di Istituto n. 13 del 29/05/2023); 

VISTA la delibera del Collegio dei docenti n. 9 del 15/05/2023, di approvazione del progetto 

“Azione 2 – Next Generation Labs Titolo “VIRTUAL LAB AUGMENTED INTELLIGENCE - 

M4C1I3.2-2022-962-P-24531 - CUP J94D22003130006”;  

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. 12 del 29/05/2023, di approvazione del progetto  

“Azione 2 – Next Generation Labs Titolo: “VIRTUAL LAB AUGMENTED INTELLIGENCE - 

M4C1I3.2-2022-962-P-24531 - CUP J94D22003130006”;  

CONSIDERATA la necessità, nell’ambito del Progetto M4C1I3.2-2022-962-P-24531 
“VIRTUAL LAB AUGMENTED INTELLIGENCE, CUP J94D22003130006, di avvalersi della 
collaborazione di unità di personale, in possesso di idonei requisiti per l’affidamento incarico 
“Attività specialistiche di supporto tecnico e organizzativo al RUP”, attività strettamente 
connesse al raggiungimento di Target e Milestone del progetto; 
DATO ATTO che le suddette attività non rientrano nelle attività del funzionamento ordinario 
né nei compiti istituzionali del personale della scuola; 
VISTO l’art. 40 “Criteri generali per l’individuazione del personale in relazione alle diverse 

professionalità e alle tipologie di attività” dell’ipotesi di contrattazione d’Istituto sottoscritta 

in data 29/11/2022 (prot. n. 14839 del 29/11/2022) e il verbale di stipula definitiva del 

24/01/2023 prot. n. 1007del 26/01/2023; 

VISTO il Regolamento di questa Istituzione Scolastica, prot. n. 108 del 08/01/2022, relativo al 

conferimento degli incarichi individuali, adottato con delibera del Consiglio d’Istituto n. 50 del 

21/12/2021; 

VISTO il decreto prot. n. 8008 del 15/06/2023 di avvio della procedura di selezione per il 
conferimento di incarichi individuali aventi ad oggetto l’individuazione di esperti per la 
progettazione, attuazione, verifica e collaudo del progetto codice M4C1I3.2-2022-962-P-
24531 “VIRTUAL LAB AUGMENTED INTELLIGENCE”, CUP J94D22003130006; 
VISTO l’avviso interno per la selezione della figura professionale da incaricare nel ruolo di 
“Attività specialistiche di supporto tecnico e organizzativo al RUP”, prot. n. 11120 del 
18/09/2023; 
VISTA la candidatura pervenuta in risposta al suindicato avviso di selezione interno; 

mailto:CEIS03300E@istruzione.gov.it
mailto:CEIS03300E@pec.istruzione.it
http://www.isissamaldinevio.edu.it/


 

 

ISTITUTO STATALE D'ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE 

" E. A m a l d i - C. Nevio " 
CEIS03300E -VIA MASTANTUONO - S. MARIA C.V. 

Liceo Scientifico "E. Amaldi" – CEPS033011 

Sede: Via Mastantuono 

Indirizzi di studio: LICEO SCIENTIFICO DI NUOVO ORDINAMENTO - LICEO DELLE SCIENZE 
UMANE LICEO SCIENTIFICO: OPZIONE SCIENZE APPLICATE - LICEO LINGUISTICO 

Liceo Classico "C. Nevio " - CEPC03301T 

Sede: P.zza Bovio 
Indirizzi di studio: LICEO CLASSICO INTERNATIONAL CAMBRIDGE – LICEO CLASSICO TRADIZIONALE 

 
 

 

C.M. CEIS03300E - C.F.: 94019030611 - TEL.: 0823/848284-846080 

E-MAIL: CEIS03300E@istruzione.it - PEC: CEIS03300E@pec.istruzione.it - www.isissamaldinevio.edu.it 

VISTA l’Attestazione di Valutazione da parte del Dirigente Scolastico per l’affidamento di un 
incarico individuale, avente ad oggetto n. 1 figura di “Attività specialistiche di supporto 
tecnico e organizzativo al RUP” prot. n. 11717 del 26/09/2023; 
 
Tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente atto, 

INCARICA 

 
la DSGA Clelia PERINELLI nata il 26/10/1961 a Montesarchio (prov. BN), in servizio presso 

questo Istituto Scolastico, a svolgere la funzione di “Attività specialistiche di supporto 

tecnico e organizzativo al RUP”, nell’ambito del progetto codice M4C1I3.2-2022-962-P-

24531 “VIRTUAL LAB AUGMENTED INTELLIGENCE, CUP J94D22003130006. 

Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni 

strettamente connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le 

risorse del PNRR, funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento di target e milestone 

di progetto, ed espletate in maniera specifica per assicurare le condizioni di realizzazione del 

progetto suindicato. 

 

Art. 1 – Ruoli e funzioni dell’esperto incaricato 

Nello specifico, l’incarico da attribuire prevede l’espletamento dei seguenti compiti: 
i. conoscere in maniera approfondita, per operare in conformità, 

le Linee 
Guida relative all’attuazione dei progetti finanziati dal PNRR; 

ii. supporto agli studi di prefattibilità del progetto; 
iii. coadiuvare il gruppo di progettazione nel predisporre tutta la 

documentazione necessaria per procedere all’affidamento 
dell’appalto (verifica Convenzioni Consip con l’individuazione di 
eventuali mancanze di caratteristiche essenziali, Piattaforma 
MEPA, Richiesta d’offerta agli Operatori Economici, verifica del 
verbale di sopralluogo verifica del DGUE, patto di integrità, 
griglia di valutazione); 

iv. supporto nell’organizzare e garantire la documentabilità e la 
trasparenza delle procedure; 

v. Coadiuvare il gruppo di progettazione nell’ esecuzione dei 
contratti garantendo i controlli ex ante, in itinere ed ex post per 
il rispetto delle condizionalità specifiche, del principio DNSH e 
di tutti i requisiti e principi trasversali del PNRR nonché quelli 

connessi alla misura (investimento) a cui è associato il progetto 
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oggetto di procedura di gara; 

vi. Garantire nei documenti attuativi (avviso, disciplinari, 
documenti tecnici) la coerenza con gli elementi della 
programmazione di dettaglio della Misura e con il 
cronoprogramma dell’Intervento e del Progetto di riferimento; 

vii. supporto nel controllare la qualità ed i tempi dell’esecuzione; 
viii. supporto nel pianificare e controllare tempestività e qualità degli 

eventuali servizi connessi alle procedure; 
ix. supporto nello svolgimento di funzioni 

amministrative/gestionali del personale preposto; 
x. controllo sulla implementazione delle piattaforme; 
xi. controllo sulla alimentazione delle piattaforme; 

xii. supporto in fase di monitoraggio richiesto per aggiornare i dati, 
riferiti sia agli indicatori che ai target e nello specifico per 
misurare il grado di avanzamento delle azioni di progetto e il 
rispetto del cronoprogramma; 

xiii. supporto in fase di ricerche di mercato al fine di individuare ditte 
fornitrici e materiali; 

xiv. supporto in fase di verifica della congruenza del capitolato 
tecnico con i tetti di spesa prevista nel quadro economico del 
progetto; 

xv. sostegno al gruppo di progetto nella redazione dell’attività 
tecnico- operativa in fase di predisposizione delle procedure di 
affidamento dei servizi quali: disciplinare di gara, delle matrici 
d’acquisto e del capitolato tecnico e quanto altro necessario, sino 
all’ultimazione della procedura nel rispetto delle disposizioni 
impartite dall’unità di missione; 

xvi. supporto al coordinamento delle indagini e degli studi 
preliminari idonei a consentire il soddisfacimento dei fabbisogni 
della scuola in relazione all’affidamento; 

xvii. supporto alla verifica del rispetto di quanto previsto dalla 
normativa in materia di tutela della salute e della sicurezza; 

xviii. supporto per eventuali problematiche tecnico-giuridiche, anche 
in fase di post affidamento fornitura all’operatore economico 
affidatario; 

xix. attività di garanzia per il raggiungimento di milestone e target 
della linea di investimento di cui alla Missione 4 – Componente 1 
Investimento 3.2 “Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, nuovi 
ambienti di apprendimento e laboratori”, così come indicati nel 
progetto, nonché il principio DNSH; 
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xx. Redazione del time sheet dettagliato relativo alla sua attività 
svolta ed inoltrarlo al Dirigente scolastico. 

 

Art. 2 – Durata, corrispettivo e modalità di remunerazione 

L’incaricato si impegna a svolgere le attività di cui all’articolo 1, al di fuori dell’orario di 
servizio, secondo quanto previsto dalle Istruzioni Operative prot. n. 107624, del 21 dicembre 
2022, al paragrafo «Spese ammissibili». 

Il corrispettivo orario è stabilito in € 18,50 lordo dipendente. 

La durata dell’incarico sarà pari ad un massimo di 80 ore, da svolgersi in orario aggiuntivo 
all’orario di servizio, a partire dalla data della nomina e fino al termine del progetto, 
stabilito per il 31/12/2024, salvo eventuali proroghe. 
 
Si precisa a riguardo che: 

 i costi relativi all’attività di personale interno possono riguardare soltanto attività prestate 

oltre il regolare orario di servizio. Esse dovranno risultare dai registri delle firme o da altro 

documento che attesti l’impegno orario (verbale, timesheet, etc.); 

 sul compenso spettante saranno applicate le ritenute nella misura prevista dalle vigenti 

disposizioni di legge; 

 essendo la prestazione in argomento effettuata nell’ambito di un progetto realizzato con 

finanziamenti pubblici, ed essendo l’Istituto solo gestore e non finanziatore, la liquidazione del 

compenso previsto, debitamente documentato, avverrà alla conclusione delle attività e a 

seguito dell’effettiva acquisizione del budget assegnato a questa Istituzione Scolastica. 

 
Art. 3 – Revoca 

Il provvedimento di incarico potrà essere revocato in qualunque momento e senza preavviso 

ed indennità di sorta per fatti e/o motivi organizzativi, tecnico operativi e finanziari che 

impongano l’annullamento dell’attività progettuale. In quest’ultimo caso il provvedimento 

dovrà essere annullato e non potranno essere riconosciute spese ad esso inerenti se non 

quelle rispondenti all’attività effettivamente svolta fino al momento dell’annullamento, 

atteso anche che l’Unità di Missione per il PNRR del MIM ne valuti l’ammissibilità e la 

congruità di tali spese. Nulla sarà dovuto, invece, alle figure individuate, nel caso di mancata 

prestazione d’opera a causa di fenomeni non imputabili all’Amministrazione Scolastica. 

Art. 4 – Autorizzazione al trattamento dei dati personali 

La DSGA Clelia PERINELLI con la sottoscrizione della presente lettera di incarico, autorizza 

espressamente il Dirigente Scolastico al trattamento dei propri dati personali per i fini del 
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contratto e degli atti connessi e conseguenti ai sensi del GDPR – Regolamento generale sulla 

protezione dei dati (UE 2016/679). 

 
Art. 5 - Responsabile del procedimento 

Ai sensi dell’art. 5 della Legge 241/1990, il responsabile del procedimento nella presente 

selezione è il Dirigente Scolastico, Prof.ssa Rosaria BERNABEI, in qualità di responsabile con 

potere di gestione del personale – dipendente e non – ivi compresa la stipula dei contratti di 

lavoro, di prestazione d’opera e di ricerca. 

Art. 6 - Pubblicizzazione 

Il presente Avviso interno viene affisso all’Albo pretorio on-line, in Amministrazione 

Trasparente nella sezione    “bandi    di     gara     e     contratti”     e     nell’apposita     pagina     

della sezione PNNR-Futura, presente sul sito web di questa istituzione scolastica, 

www.isissamaldinevio.edu.it  a norma dell’art. 37 comma 2 del Decreto legislativo n.33 del 

14 marzo 2013. 

 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Rosaria BERNABEI 

 

Firma per accettazione 
DSGA Clelia PERINELLI 

 

                               Documento firmato digitalmente ai sensi del codice di 

                        Amministrazione digitale e normativa connessa 
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