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Alla Prof.ssa CORALLUZZO Lucia 

All’Albo 

Agli Atti 

Al Sito Web 

Sezione SCUOLA VIVA 2 ANNUALITA’ 

Amministrazione trasparente 

 

 

PROVVEDIMENTO DI INCARICO DI TUTOR INTERNO 

 

Programma “Scuola Viva II Annualità” - PR Campania FSE 2021-2027 

Titolo Progetto “HIGH SCHOOL IN PROGRESS 2” 

c.u. 48CE/2 Cup: J94C25000000002 

 

 

PREMESSO CHE 

▪ Questa istituzione scolastica in partenariato con ITACA SRL, FEDERAZIONE 

PROVINCIALE COLDIRETTI CASERTA e CORDANIMAE - ARTE MUSICA E 

SPETTACOLO, ha presentato per l’anno scolastico 2024/2025 l’iniziativa progettuale “HIGH 

SCHOOL IN PROGRESS 2” nell’ambito del progetto regionale “Programma “Scuola Viva II 

Annualità” - PR Campania FSE 2021-2027; 

VISTO 

▪ Il D.D. n° 1265 del 18/11/2024 avente ad oggetto: PR Campania FSE+ 2021-2027. Programma  

Scuola Viva II annualità Manifestazione d'interesse approvata con DD n. 726 del 17.06.2024; 

▪ che con DD n° 1373 del 04/12/2024, pubblicato sul BURC n. 84 del 09/12/2024, la Direzione 

Generale ha approvato l’elenco definitivo delle proposte progettuali risultate idonee e 

finanziabili, per un numero di 439; 

▪ L’atto di concessione regionale; 

▪ L’articolazione del progetto in moduli e il cronoprogramma delle attività rivolte agli alunni 

dell’istituto, in orario extra-curriculare; 

▪ L’elenco dei moduli; 

▪ Il piano finanziario approvato; 

CONSIDERATO 

 

▪ l’opportunità di individuare tra il proprio personale docenti cui affidare l’attività di “TUTOR 

INTERNO”; 
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VISTO 

 

▪ Il Proprio avviso interno cui al prot. n. 6132 del 11/04/2025; 

▪ Che la prof.ssa Coralluzzo Lucia ha presentato istanza di partecipazione, acquisita agli atti con 

prot. n. 6419 del 16/04/2025; 

▪ l’attestazione di valutazione da parte del Dirigente Scolastico per l’affidamento dell’incarico di 

docenti tutor prot. n.6549 del 22/04/2025 

 

VISTO 

 

▪ Che dal “curriculum” presentato, la prof.ssa Coralluzzo Lucia risulta in possesso delle 

competenze e dei requisiti richiesti; 

▪ Che la prof.ssa Coralluzzo Lucia, individuata come Tutor interno, non si trova in regime di 

incompatibilità tale da impedire l’effettuazione della prestazione professionale oggetto del 

presente incarico; 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

CONFERISCE 

Alla Prof.ssa Coralluzzo Lucia, nata a Eboli (SA), il 28/11/1985 Codice Fiscale 

CRLLCU85S68D390N – l’incarico di “Tutor interno” nell’ambito del Modulo “ITNEWTON” - 

Progetto Scuola Viva II annualità dal Titolo “High school in progress 2” C.U. 48CE/2 - per un totale 

di n. 30 ore complessive. 

 

Il presente incarico, le cui premesse ne costituiscono parte integrante, è valevole solo ed 

esclusivamente per la durata del progetto. 

 

La prestazione sarà resa presso questa sede, in coerenza alle indicazioni programmatiche generali 

fornite dal Dirigente Scolastico. 

Il Tutor lavorerà in affiancamento all’esperto esterno individuato, dovrà: 

➢ Espletare con diligenza e puntualità il proprio incarico secondo il calendario predisposto; 

 

➢ Partecipare agli incontri propedeutici alla realizzazione delle attività; 

 

➢ Facilitare i processi di apprendimento dei corsisti e collaborare con l’esperto nella 

conduzione delle attività del modulo formativo; 

➢ Curare la tenuta del registro didattico e assicurarsi che vengano annotate le presenze e le 
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firme degli esperti e la propria, l’orario d’inizio e fine della lezione; 

 

➢ Segnalare in tempo reale se il numero dei partecipanti scende di oltre un terzo dello 

standard previsto; 

 

➢ Curare il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza 

ingiustificata; 

 

➢ Collaborare con l’esperto nelle azioni di valutazione/certificazione degli esiti formativi dei 

corsisti; 

 

➢ Collaborare con l’esperto nel predisporre il materiale necessario per la rilevazione delle 

competenze iniziali, in itinere e finali; 

 

➢ Mantenere il contatto con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per 

monitorare la ricaduta dell’intervento sul curricolare; 

 

➢ Trattenersi fino al termine delle attività vigilando sull’uscita dei corsisti; 

 

➢ Esplicare eventuali altri compiti specifici di natura sporadica, per l’ottimizzazione 

dell’azione formativa che si determinano in itinere; 

 

➢ Assicurare la sua disponibilità per l’intera durata del progetto; 

 

➢ Rispettare le norme sulla privacy relativamente a fatti, informazioni e dati sensibili di cui 

dovesse venire a conoscenza nel corso del suo incarico; 

 

➢ Elaborare timesheet e relazione dell’attività svolta. 

 

La prof.ssa Coralluzzo Lucia si impegna a svolgere la predetta attività secondo il calendario e gli orari 

predisposti dalla scuola, (le attività progettuali dovranno concludersi entro la data del 15/10/2025, 

salvo eventuali proroghe autorizzate dagli organi competenti) conformemente alle indicazioni del 

gruppo di progetto avendo cura di apporre per ogni incontro la propria firma leggibile sul registro di 

presenza; 

 

A fronte dell’attività effettivamente e personalmente svolta dalla docente in qualità di Tutor interno, 

l’Istituzione Scolastica si impegna a corrispondere un compenso orario lordo-stato, nella misura 

prevista dal CCNL, di € 25,54 (venticinque/54) per un compenso totale complessivo lordo- stato di 

€ 766,20 (settecentosessantasei/20), sul quale verranno operate le trattenute di legge, sia a carico 

della scuola sia a carico del dipendente. 
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La spesa sarà a carico della Micro voce “Tutoraggio” - Macro Voce B.2. “Realizzazione” - del piano 

finanziario autorizzato. 

 

Il pagamento della prestazione avverrà da parte dell’istituzione scolastica ad effettiva erogazione 

del finanziamento da parte della Regione Campania. 

 

Il presente provvedimento di incarico non dà luogo a trattamento previdenziale ed assistenziale né a 

trattamento di fine rapporto. 

 

La direzione del corso e le conseguenti direttive operative restano affidate alle competenze del 

Dirigente Scolastico. 

 

Con la sottoscrizione del presente contratto, la prof.ssa autorizza l’Istituto al trattamento dei dati 

personali forniti, finalizzato alla realizzazione del progetto sopra indicato. La prof.ssa prende inoltre 

atto che, ai sensi dell’ex art. 13 del D.Lgs. 196/2003 (Codice in materia di protezione dei dati 

personali) e degli artt. 13-14 del GDPR 679/2016 (General Data Protection Regulation)”, l’Istituto 

tratterà i dati ricevuti secondo i principi di correttezza, liceità e trasparenza, nonché di tutela del 

proprio diritto alla riservatezza. 

 

Titolare del trattamento dei dati è l’Istituto sopra citato nella persona del Dirigente Scolastico. 

 

Quanto non espressamente previsto dal presente contratto è regolato dagli artt. 2229 e seguenti 

del Codice Civile. 

 

In caso di controversie il Foro competente è quello di Santa Maria Capua Vetere 
 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Rosaria BERNABEI 
Documento firmato digitalmente ai sensi del codice di 

Amministrazione digitale e normativa connessa 

Per Accettazione: 

La Docente 
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