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             AL PERSONALE ATA 
 

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 
             ASSISTENTI TECNICI    
             COLLABORATORI SCOLASTICI 

           SEDE 
 

        e.p.c DIRIGENTE SCOLASTICO  
                  SEDE 
 
 
Oggetto: Articolazione dell’orario di servizio del Personale ATA – Assistenti 
Amministrativi -Assistenti tecnici e Collaboratori Scolastici - su doppi turni per lo 

svolgimento delle attività didattiche fino al 23 febbraio c.a. – Prospetto orario 
allegato. 

 

IL DIRETTORE DEI SERVIZI GENERALI E AMMINISTRATIVI 
 

VISTO il D.Lgs. n. 165/2001 e successive modificazioni; 

VISTO il CCNL Comparto Istruzione e Ricerca vigente; 
VISTO il PTOF dell’Istituto; 

VISTO il Piano annuale delle attività del Personale ATA per l’a.s. 2025/2026, adottato 
ai sensi dell’art. 53 del CCNL; 

VISTO l'Avviso del Dirigente scolastico indirizzato al Personale ATA di cui al prot. n. 
1944 del 04/02/2026; 
VISTA la delibera del Collegio dei Docenti n. 1 del 05/02/2026, con la quale è stata 

approvata l’organizzazione delle attività didattiche su doppi turni; 
VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. 10 del 03/02/2026, relativa 

all’organizzazione oraria e al funzionamento generale dell’Istituto, considerando che 
tutte le classi inizieranno un periodo di “doppi turni”, ruotando nel turno pomeridiano 
ogni dieci giorni; 

TENUTO CONTO che ciascuna classe frequenterà le lezioni per un giorno in orario 
pomeridiano (13:30-18:30) e per altri nove giorni in orario antimeridiano (08:15-

13:15); 
CONSIDERATA la necessità di assicurare il regolare svolgimento delle attività 
didattiche e il corretto funzionamento dei servizi amministrativi e ausiliari durante 

l’articolazione su doppi turni; 
TENUTO CONTO delle esigenze di servizio e della funzionalità complessiva 

dell’Istituzione scolastica; 
SENTITO il parere del Dirigente Scolastico; 
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DISPONE 

 
1.Periodo di applicazione 

A decorrere dalla data 09/02/2026 e fino presumibilmente al 23 febbraio c.a., 
l’orario di servizio del Personale ATA – Assistenti Amministrativi e Collaboratori 

Scolastici è articolato su turnazione di doppi turni, al fine di garantire la copertura 
dell’intero orario di funzionamento dell’Istituto. 
 

2.Articolazione dell’orario 
L’orario di servizio è definito secondo il prospetto allegato, che costituisce parte 

integrante e sostanziale della presente disposizione. 
 
La turnazione è organizzata nel rispetto dell’orario d’obbligo contrattuale, dei riposi 

giornalieri e settimanali e delle disposizioni vigenti in materia di flessibilità oraria. 
 

3.Obblighi del personale 
Il personale interessato è tenuto al puntuale rispetto degli orari assegnati, 
assicurando: 

a) il regolare funzionamento degli uffici di segreteria; 
b) la vigilanza degli ambienti scolastici; 

c) l’assistenza alle attività didattiche e laboratoriali previste nei diversi turni. 
 
4.Eventuali variazioni 

Per motivate esigenze di servizio, l’articolazione oraria potrà subire variazioni che 
saranno comunicate tempestivamente dal DSGA. 

 
5. Disposizioni finali 
La presente disposizione ha efficacia   a partire dal 23 febbraio c.a. ed è pubblicata 

all’albo interno dell’Istituto. 
     

 
     Il DIRETTORE S.G.A. 

     Clelia PERINELLI 
Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 

dell’Amministrazione   digitale e normativa connessa 

 






