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Ai Docenti
1.5.1.5.5. "E. AMALDI - C. NEVIO"-S, MARIA C.V, Agli Alunni
Prot. 0003271 del 24/02/2026 Agli Assistenti tecnici
IV (Uscie) Ai Collaboratori scolastici

All’Ufficio didattica
Al DSGA

Circolare n. 104

Oggetto: Designazione somministratori Prove Invalsi — a.s. 2025/2026
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Vista la Circolare n. 103 relativa allo svolgimento delle prove Invalsi delle classi quinte;
Visto il protocollo di somministrazione prove INVALSI;
DESIGNA

docenti somministratori delle Prove Invalsi per le classi quinte i docenti di seguito elencati:

SEDE AMALDI
DOCENTE
GIORNO SOMMINISTRATORE ORARIO CLASSE
Mercoledi 4 marzo Bove Carmela 08:30 — 13:00 51
Giovedi 5 marzo Ciarmiello Clemente 08:30 — 13:00 5F
Venerdi 6 marzo Di Carluccio Annamaria 08:30 — 11:15 51
Sabato 7 marzo De Gennaro Giuseppina 08:30 —11:15 5F
Lunedi 9 marzo Verdicchio Maria Antonietta 08:30 — 13:00 5H
Martedi 10 marzo Donadono Alfredo 08:30 — 13:00 5C
Mercoledi 11 marzo | Di Pascale Rosa 08:30 — 13:00 5A
Giovedi 12 marzo Racioppoli Rosaria 08:30 — 13:00 5B
Venerdi 13 marzo Natale Maria Rosaria 08:30 — 11:15 5H
Sabato 14 marzo D’Ambrosio Michele 08:30 — 11:15 5C
Lunedi 16 marzo Fabozzi Gisella 08:30 — 13:00 5G
Martedi 17 marzo Gagliardi Marisa 08:30 —11:15 5G
Mercoledi 18 marzo | Carrillo Alessandra 08:30 — 13:00 5M
Giovedi 19 marzo Todice Maria Grazia 08:30 — 13:00 5L
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Venerdi 20 marzo Mirto Filomena 08:30 —11:15 5M
Sabato 21 marzo Stravino Monica 08:30 —11:15 5L
Lunedi 23 marzo Campi Nella 08:30 —11:15 5A
Martedi 24 marzo Massaro Costanza 08:30 — 11:15 5B

SEDE NEVIO
DOCENTE
GIORNO SOMMINISTRATORE ORARIO CLASSE
Mercoledi 4 marzo Marina Zibella 08:30 — 13:00 bA
Giovedi 5 marzo Carlo Achille Caiazzo 08:30 — 13:00 5D
Venerdi 6 marzo Marina Zibella 08:30 — 13:00 5B
Sabato 7 marzo Carlo Achille Caiazzo 08:30 — 11:15 bA
Lunedi 9 marzo Carlo Cardone 08:30 — 13:00 5C
Martedi 10 marzo Giovanna Petrella 08:30 — 11:15 5D
Mercoledi 11 marzo | Carlo Cardone 08:30 — 11:15 5C
Giovedi 12 marzo Giovanna Petrella 08:30 —11:15 5B
NOMINA

inoltre, collaboratore tecnico per la somministrazione e 1’assistenza tecnica delle prove INVALSI
secondo la metodologia Computer Based Testing (CBT), 1’assistente tecnico:

e DOMENICO SCHETTINO per la SEDE AMALDI
e SALVATORE FEMIANO per la SEDE NEVIO.

Per consentire il ritiro della busta contenente il materiale necessario all’ esecuzione della prova,
ciascun docente € convocato 30 minuti prima dell’inizio dello svolgimento della prova.

PROCEDURA PROVA INVALSI:

Trenta minuti prima dell’inizio della prova il docente somministratore si rechera nell’ufficio di vicepresidenza
per ritirare una busta chiusa contenente:

e [’elenco studenti che svolgono la prova, recante i talloncini con le credenziali di accesso; tali talloncini
vanno consegnati agli studenti e, al termine della prova, ritirati e inseriti nella busta piccola contenuta
nella busta grande;

e verbali di consegna del materiale;

e informativa per lo studente.
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Il collaboratore tecnico si assicura che tutti i computer predisposti per la somministrazione delle prove
INVALSI CBT siano accesi e attiva la pagina dalla quale iniziare la prova stessa.

Il docente somministratore si reca nel laboratorio in cui si svolge la prova INVALSI CBT di Matematica, o
Italiano o Inglese lettura o Inglese ascolto, invita gli allievi a prendere posto ed esegue la seguente procedura:

e fa prendere visione agli allievi presenti alla somministrazione I’ Informativa per lo studente (solo in
occasione della prima prova di ogni studente);

e firma e fa firmare (allo studente) la parte superiore e la parte inferiore dell’Informativa per lo
studente (rilascia la parte superiore allo studente e ritira la parte inferiore)

e apre la busta della prova da svolgere e sull’elenco degli studenti ritaglia le linee orizzontali delle
credenziali (cosiddetto talloncino) per ciascun allievo, facilitando cosi le procedure di consegna.

e distribuisce agli allievi presenti alla somministrazione le credenziali (staccando quindi solo
verticalmente i talloncini precedentemente tagliati in orizzontale), facendo firmare lo studente sul
talloncino stesso e sull’Elenco studenti per ricevuta del talloncino e firma 1’Elenco degli studenti per
ogni talloncino consegnato (al termine della consegna dei talloncini, al Docente somministratore
restera I’Elenco studenti con attaccati verticalmente i talloncini degli alunni assenti).

11 docente da inizio alla prova INVALSI CBT di Matematica o Italiano o Inglese (lettura o ascolto),
comunicando agli allievi che:

1) possono usare carta e penna per i loro appunti,

2) che dovranno consegnare eventuali appunti al termine della prova al docente
c. che il tempo complessivo di svolgimento della prova INVALSI CBT d’Italiano o
Matematica o Inglese (lettura o ascolto) ¢ definito dalla piattaforma;

3) una volta chiusa la prova INVALSI CBT d’Italiano o Matematica o Inglese lettura o Inglese
ascolto (o che il tempo sara scaduto) non sara piu possibile accedere nuovamente alla prova.

Per lo svolgimento della prova di Matematica & consentito 1’utilizzo dei seguenti strumenti:

e Righello

e Squadra

e (Compasso

e Goniometro

e (alcolatrice scientifica

E consentito 1’uso di qualsiasi tipo di calcolatrice a condizione che essa NON sia quella dei telefoni cellulari e
che NON sia collegabile né alla rete internet né a qualsiasi altro strumento (ad esempio, tramite bluetooth,
wireless,ecc.).

Mentre gli studenti sono impegnati nello svolgimento delle prove, i docenti devono accertarsi che stiano
seguendo le istruzioni, stiano rispondendo alle domande e non chiacchierino tra loro.

Al termine della prova INVALSI CBT d’Italiano o Matematica o Inglese lettura o Inglese ascolto ciascuno
studente si reca dal docente e:

e firma ’elenco compilato via via dal docente somministratore nelle varie fasi di svolgimento della
prova INVALSI CBT d’Italiano o Matematica o Inglese lettura o Inglese ascolto
e riconsegna al docente il talloncino con le proprie credenziali, firmato dall’allievo stesso.
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Il docente ripone all’interno della busta grande la busta piccola, contenente tutti i talloncini, e 1’elenco,
sottoscritto da tutti gli allievi presenti durante la somministrazione della prova INVALSI CBT d’Italiano o
Matematica o Inglese lettura o Inglese ascolto.

L’allievo assente a una o piu prove INVALSI CBT deve necessariamente recuperare le prove non svolte:
a tal fine, si richiede al docente somministratore di indicare sulla busta grande contenente il materiale
il 0 i nomi del canditati assenti, specificando anche quale prova dovra recuperare.

Per ulteriori informazioni si allega il manuale di somministrazione del docente ed il protocollo di
somministrazione.

Si raccomanda la puntualita nello svolgimento di tutte le fasi della prova.

La Dirigente scolastica
Prof.ssa Rosaria Bernabei

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d.
Codice dell’Amministrazione digitale e normativa connessa.
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